机动车维修行业统计报表填报操作手册
1、 用户登录

1） 各基层填报单位登录网址为http://www.bjysj.gov.cn/tongji/ ，输入网址后出现如下登录界面：
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2、 登录系统报送
基层单位报送
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1）如上图用基层单位（以一类整车维修企业为例）登录（注：用户名为经营许可证号的数字部分，密码为123，登录后自行修改密码），用户登录后的界面如下：
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如上图登录系统后，有两张填报报表（企业的技术级别不同，需填报的报表不同。一、二、三类分别为月报、季报、半年报），未报送呈现红色，已报呈现绿色。两张报表的填报界面如下：
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以机动车维修行业年报报送为例：点击机动车维修行业年报链接，出现如下界面
填入信息数据信息后先点击保存，再点提交，点提交时将弹出如下提示确认框
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点击确定即可，再次点击我的办公室可以看到报送后的颜色为绿色，如下图：[image: image9.png]REETH ®E IREATE
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2）点击报表管理的填报任务可以方便的进行填报或补报，点击填报任务，出现如下界面：

[image: image10.png]S REER]
$FR2010F3 8168

FRIRE
EEAB 3

RODAE

DREEE
RS

s [200F v
LY TIES
EELES
ST
AL
28
38
8
B
o8
A
a8
B
108
ug
128
BaER
=g
e
EE
=
BEER
£ER
EEEC
g
EEES

DEHER

BRSN  RREERARLT
ma RSl
e B
— AAR A
Kb : BERBR A
BRI A
. mEEEEE ik
LR ik
o EEXE ik
b BRAE s
o g ik
a e ik
o ERLE ik
2 ERBENEMWEE WK
o EEXE ik
b BRAE s
o g ik
a e ik
o ERLE ik
3 BEEEE ik
o EEXE ik
b BRAE s
o P ik
4 ERbE ik
4 KBS ik
o BEXE ik

P EL BT (RFELE) BB RAR

#A

1

=2

WIRRIE 201018
#ALEIt LEAA  AALRT
2 3 4

HA
s

Ritth
6





如上图，选择年份，展开报表目录树，可以按月份或季度填报，或补报以前月份的报表。

3）修改密码：点击个人设置的修改密码如下图
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分别输入原密码和新密码，如下图
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点击保存后，待出现密码修改成功提示对话框后，点击确定即可。[image: image13.png][Microsoft Internet ExploreRE-|
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4）信息交流：
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点选信息交流下的写信息，如上图。

可以点选红色选框中图标，选择收件人，如下图：
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用户通过点选部门下拉列表，可选择收件人部门，选择用户角色与选择部门类似。选择用户时，有两种方式，如下图所示

方式一：在待选用户栏中点选用户，在点击添加即可选择用户；
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方式二：在用户输入框键入收件人姓名，然后点击查询，查询结束后点选用户，再点击添加即可选择用户。
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选择用户有误，可以点选已选用户，在点击删除按钮，即可删除以选用户，开始从新选择用户。

在选择用户，并确认无误后即可点击确定按钮如下图：
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点选完收件人后可以继续写信息（如上图），待写完并确认无误后，点选保存。
若需上传附件（注：附件上传必须先保存，再上传），点选上传附件，如下图：
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点选浏览，查找准备上传的附件，点选后点击打开，如下图
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点击上载即可
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点击发送即可发送消息。
点选信息交流下的已收信息，已发信息，可以分别查询接受和发送的信息
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